OBEC PISECNA

Jednaci fad zastupitelstva obce

JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA OBCE PISECNA

Zastupitelstvo obce Pisecna se usneslo podle ustanoveni § 96 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisi na tomto jednacim rfadu:

1)

2)

1)

2)

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

I.  Uvodni ustanoveni

Jednaci rad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, prlibéh a pravidla jedndani, usnaseni a
kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva, jakoZ i dalSi otazky souvisejici s organizaci a vlastnim
prabéhem jednani zastupitelstva obce.

O otazkach neupravenych timto jednacim fadem, popf. o dalSich zasadach svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim v mezich danych pravnimi predpisy.

Il.  Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem o obcich, pfip. dalSimi
zakony.

Zastupitelstvo si mlze vyhradit dalSi pravomoci v samostatné plsobnosti mimo pravomoci
vyhrazené jinému organu obce.

lll.  Svolani zasedani zastupitelstva

Zaseddani svolava v souladu se zdkonem starosta pisemné nebo elektronicky a se sdélenim
navrzeného programu jednani, a to podle potfeby, nejméné vsak jednou za 3 mésice. Pozvanka
obsahuje den, hodinu, misto kondni a navrh programu jednani zastupitelstva. Distribuce navrha
a podklad, stejné jako svoldvani zastupitelstva mohou byt provadény elektronicky.

Zaseddni zastupitelstva jsou fddna a mimoradna.

Radna zasedani se konaji dle navrhu terminu starostou obce a dohody mezi zastupiteli zpravidla
po skonceni jednani zastupitelstva.

Starosta svolava fadné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli pozvanku
nejméné 7 kalendarnich dnd predem. V pfipadé preruseného jedndni starosta svolava
pokracovani zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli pozvanku nejméné
3 kalendafni dny predem. Materidly navriené k projedndani clenové zastupitelstva obdrzi
nejméné 3 kalendarni dny predem.

Starosta je povinen svolat mimoradné zasedani na zakladé

a) pisemné Zadosti alespon jedné tretiny vSech clenl zastupitelstva; Zadost musi obsahovat
predmét jednani,

b) pisemné Zadosti, podepsané nejméné 0,5 % obcanl obce; vtomto pripadé musi byt
zastupitelstvo svolano nejdéle do 60 dnd od obdrZeni zadosti s pozadavkem projednani urcité
zéleZitosti v oblasti samostatné plsobnosti,

c) Zadosti hejtmana kraje,

d) Zadosti feditele krajského Gradu na zakladé § 55 odst. 4 zdkona 491/2001 Sb., o volbach do
zastupitelstev obci.

Mimoradné zasedani zastupitelstva svolené podle pismena a), c) nebo d) se kona do 15 dnl od
doruceni Zadosti. Mimoradné zasedani zastupitelstva svolené podle pismena b) se kona do 60
dnl od doruceni Zadosti.

Starosta svoldvd mimoradné zasedani zastupitelstva tak, aby ¢lenové zastupitelstva obdrzeli po-
zvanku a nezbytné materidly k projednani nejméné 7 kalendarnich dnd predem.
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V dobé vyhlaseni krizového stavu se informace o misté, dobé a navrzeném programu pfipravo-
vaného zasedani zastupitelstva zverejni na Ufedni desce obecniho Ufadu alespon po dobu 2 dn(
pfed zasedanim zastupitelstva obce. Materialy k projednani, které se tykaji krizového stavu, bu-
dou zastupitellm doruceny, jakmile je to moZné. ZaleZitosti, které se netykaji vyhlaseného krizo-
vého stavu, mohou byt na tomto zaseddani projedndvany pouze tehdy, jestlize byla informace
zvefejnéna nejméné 7 dnu pred zasedanim zastupitelstva obce.

Zaseddni zastupitelstva je verejné.

Obecni urad informuje ob¢any o misté, dobé a navrieném programu pfipravovaného radného
zasedani zastupitelstva na Ufedni desce obce a na internetovych strankach obce, pfipadné dalSim
vhodnym zplsobem v misté obvyklym, a to nejméné 7 kalendarnich dni pred jeho konanim. V
pfipadé preruseného nebo odloZzeného zasedani urad informuje ob¢any obce stejnym zplsobem,
a to nejméné 3 kalendarni dny pred jeho konanim.

Zaseddni zastupitelstva je svoldvano do prostor vhodnych pro jednani za Ucasti verejnosti v dobre
dostupné lokalité tak, aby byla umoznéna lcast verejnosti.

Ustavujici zasedani nové zvoleného zastupitelstva svoldva dosavadni starosta, popfipadé dosa-
vadni zastupce starosty po uplynuti lhGty pro podani navrhu soudu na neplatnost voleb nebo
neplatnost hlasovani tak, aby se konalo do 15 dnli ode dne uplynuti této Ihity, a jestlize byl ndvrh
na neplatnost voleb nebo neplatnost hlasovani podan, do 15 dnli ode dne pravni moci rozhodnuti
soudu o poslednim z podanych navrh(, pokud Zddnému z podanych navrh( nebylo vyhovéno.

IV.  Prfiprava zasedani

Pfipravu zasedani zastupitelstva fidi starosta, ktery stanovi dobu a misto jednani, rozhoduje,
které materialy je tfeba projednat s obcany, a zplisob tohoto projedndani a stanovi odpovédnost
za zpracovani a predlozeni odbornych podklad(i pro zasedani zastupitelstva.

Navrh programu jednani zastupitelstva pfipravuje starosta obce.

Organizacni a technické zabezpeceni zasedani zajistuje obecni Urad, za jeho provedeni odpovida
referent.

Navrhy a materialy mlze zastupitelstvu predlozit ¢len zastupitelstva, vybor zastupitelstva nebo
starosta. Ddle muUzZe navrh predlozit hejtman ¢i feditel krajského uradu, je-li schize svolana na
jeho Zadost. Navrhy lze predkladat ustné ¢i pisemné.

Pozada-li jedna tfetina vSech ¢len(l zastupitelstva ¢i 0,5 % obcan(i obce pisemné o zafazeni kon-
krétniho bodu na program, zaradi starosta tento bod na porad nejblizsiho zasedani zastupitelstva.

Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji prostfednictvim obecniho Ufadu nejméné 3
kalendarni dny pfed zasedanim, na kterém maji byt projedndany. Pfedkladané materidly musi byt
zpracovany tak, aby umoznily ¢leniim zastupitelstva komplexné posoudit problematiku a pfi-
jmout rozhodnuti v dané véci.

Materialy pro jednani zastupitelstva se predkladaji zpravidla elektronicky nebo pisemné a obsa-
huji zpravidla:

a) titulni list s ndzvem materialu a s ozna¢enim zpracovatele a predkladatele materidlu,

b) navrh usneseni a jeho odldvodnéni.

V odlvodnénych pripadech lze materialy predloZit i Ustné ¢i v jiné podobé. V odivodnénych pfi-
padech lze také predlozit materidl po stanovené Ihité, pripadné pfimo na jednani zastupitelstva.

Pokud se tak stane, musi ¢lenové zastupitelstva dostat moznost se s nim spolehlivé seznamit a
dostat priméreny ¢as k jeho prostudovani.
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Zasedani zastupitelstva se Cisluji vzestupnymi poradovymi Cisly po celé funkéni obdobi.

V. Ucast Elen( zastupitelstva na zasedani

Clen zastupitelstva je povinen se zG¢astfiovat zaseddni zastupitelstva. V pfipadé neucasti je povi-
nen se telefonicky nebo emailem omluvit starostovi s uvedenim dlvodu. Pozdni pfichod nebo
pfedcasny odchod omlouva predsedajici.

Uc&ast na zaseddni potvrzuji élenové zastupitelstva pfi pfichodu podpisem do prezenéni listiny.
Cas pozdniho p¥ichodu a pred¢asného odchodu se zaznamenava v prezenéni listiné.

Clen zastupitelstva je povinen hajit zajmy ob&anl obce a jednat a vystupovat tak, aby nebyla
ohroZena vainost jeho funkce. Clen zastupitelstva obce vykondva sv(ij mandat osobné a v souladu
se svym slibem a neni pfitom vdzan Zzadnymi prikazy.

VI.  Ucast dalsich osob na zasedani zastupitelstva

Starosta a referent obecniho Ufadu zajisti ucast dalSich osob, zejména zaméstnanc( obce,
pracovnikd obecniho Uradu, ¢lenl zvlastnich organ( zfizenych starostou, fediteld pravnickych
osob a organizacnich slozek zfizenych obci, pokud je projednavan bod, ktery se jich
bezprostredné tyka, nebo je jejich ucast z jiného divodu vhodna ¢i potfebna.

Osoby uvedené v odst. 1 odpovidaji na dotazy, pfipominky a podnéty, které na né vznesli ¢lenové
zastupitelstva. Jinak mohou do pribéhu zasedani zasahovat jen pfi uplatnéni prava obc¢ant obce.

Na zasedani mohou byt podle povahy projednavanych materiadll prizvani predstavitelé statnich
organ, prip. fyzické a pravnické osoby sidlici na Uzemi obce.

VIl.  Zahajeni zasedani

Zaseddni zastupitelstva Fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta ¢i povéreny clen
zastupitelstva (dale jen predsedajici). Ustavujicimu zaseddni predseda zpravidla dosavadni sta-
rosta, pfipadné nejstarsi ¢len zastupitelstva obce do doby, nezZ je zvolen starosta nebo mistosta-
rosta.

Predsedajici fidi rozpravu a hlasovani, zjistuje a vyhlasuje jeho vysledek, vyhlasuje prestavku, pre-
rusuje a ukoncuje zaseddni a dbd na to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prabéh.

Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢len(l zastupitelstva, vyhlasi
predsedajici prestavku na dobu podle svého uvazeni. Pokud ani poté neni pfitomna nadpoloviéni
vétsina vSech ¢len(, ukonci predsedajici zasedani a svola nahradni zasedani zastupitelstva k té-
muz programu, a to do 15 dn( od jeho konani.

Na zacatku zasedani predsedajici:

a) prohlasi, Ze zastupitelstvo bylo fadné svolano a Ze je usnasenischopné,

b) navrhne zapisovatele a ovérovatele, o jejich uréeni necha hlasovat,

¢) necha schvalit program,

d) sdéli, zda byl uréenymi ovérovateli ovéren zdapis z predchoziho zasedani zastupitelstva obce,
kde byl vyloZzen k nahlédnuti a zda, pfipadné jaké, namitky byly proti jeho obsahu podany.
Zapis, proti némuz nebyly namitky podany, se poklada za schvaleny. Pokud proti zapisu byly
namitky uplatnény, musi o nich rozhodnut po vyjadreni ovérovatel( zastupitelstvo obce.

Clen zastupitelstva, u néhoz skute¢nosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavéni a rozhodo-
vani urcité zdlezitosti, kterou ma zastupitelstvo projednavat v samostatné plisobnosti, mohl zna-
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menat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo pro osobu blizkou, pro fyzickou nebo prav-
nickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci, je povinen sdélit tuto skutec-
nost pred zahdjenim jednani zastupitelstva, nejpozdéji vsak pfi zahajeni projednavani konkrét-
niho bodu. Ozndmeni je vZdy soucasti zapisu z jednani.

Predsedajici predloZi navrh programu. Program vidy obsahuje informace o plnéni usneseni z mi-
nulého jednani, dotazy, pfipominky, podnéty ¢lenl zastupitelstva a obéan( a informace o nespl-
nénych usnesenich z minulych zasedani zastupitelstva se struénym odlvodnénim. Tyto body
nelze z programu vypustit.

Clenové zastupitelstva mohou s kratkym od(ivodnénim predloZeny navrh programu jednani do-
plnit svymi navrhy. Odlvodnéni ndvrhu nesmi presahnout 2 minuty, béhem zdlvodriovani na-
vrhu nesmi byt ¢len zastupitelstva pferusovan. O navrhu na delsi zdlvodnéni hlasuje zastupitel-
stvo bez rozpravy. O navrhu na zafazeni nového bodu se hlasuje bez rozpravy.

Po hlasovani o jednotlivych navrzich se hlasuje o programu jedndni jako o celku.

Zastupitelstvo mlzZe na ndvrh ¢lena zastupitelstva ¢i obfana schvdlit tzv. pevny bod programu,
ktery se uskutecni v konkrétnim case.

O zarazeni navrh( dalSich bodud programu, prednesenych v priibéhu zasedani zastupitelstva, roz-
hodne zastupitelstvo hlasovanim.

Nedojde-li ke schvaleni programu, zastupitelstvo projedna body, jejichZ projedndani vyzaduje za-
kon (napfr. ndmitky proti zapisu, neslucitelnost funkci) a predsedajici zasedani ukondi.

VIIl.  Prubéh zasedani, rozprava

K jednotlivym bodim programu musi byt zafazena rozprava, v niz bude umoznéno ¢lenlim zastu-
pitelstva a dalsSim osobdm vyjadfrit se k projednavané véci.

Zastupitelstvo muUze na navrh ¢lena zastupitelstva v prlibéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy
body programu presunout, omezit fecnickou dobu (nejméné vsak na 20 minut na osobu) nebo
sloudit rozpravu ke dvéma nebo i vice boddm.

O navrzich tykajicich se zplGsobu projednani se hlasuje pred projednanim véci.
Clenové zastupitelstva, ob&ané a ostatni osoby se do rozpravy hlasi zvednutim ruky.
Regnici vystupuji v rozpravé v tomto poradi:

a) Navrhovatel, délka jeho vystoupeni je omezena na 10 minut.

b) Zastupce vyboru, ktery pfednese stanovisko vyboru.

c) Clenové zastupitelstva v poradi, ve kterém se prihlasili.

d) Obcané obce starsi 18 let Ci fyzické osoby starsi 18 let vlastnici na Uzemi obce nemovitost a
dalsi osoby, jimZ toto prdvo zajistuje zakon ¢i mezinarodni smlouva. Jejich vystoupeni je
omezeno na 5 minut a ke stejné véci mohou vystoupit nejvyse dvakrat.

e) Po vystoupeni vSech recnik( udéli predsedajici predkladateli zavérecné slovo. Jeho délka je
omezena na 10 minut.

Pokud pfihlaseny neni pfitomen v jednacim sdle v okamziku udéleni slova, poradi ztraci. Chce-li se

do rozpravy zapojit pfedsedajici, prfeda fizeni zasedani a prihlasi se do rozpravy. Po vystoupeni

vsech fec¢nik( predsedajici rozpravu ukondi.

Mimo poradi je umoznéno promluvit tomu, kdo namitd poruseni zakona ¢i jednaciho fadu, a dale
osobam, o nichZ to stanovi zakon.

Predsedajici mize mimo poradi udélit slovo zaméstnanci obce i obci zfizené pravnické osoby
nebo prispévkové organizace nebo jiné osobé navriené predkladatelem ndvrhu, a to pouze za
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ucelem vysvétleni ¢i upresnéni projednavané problematiky ¢i zodpovézeni dotazu. Predsedajici
muzZe témto osobam slovo odejmout ¢i jejich vystoupeni ¢asové omezit.

Zastupitelstvo mlzZe rozhodnout o udéleni slova dalSim osobam.
Pravidla rozpravy a poradkova opatfeni:

a) Rozpravu je nutno vést vécné a slusné. Nikdo nesmi rusit pfedsedajiciho ani jiného fecnika,
kterému bylo udéleno slovo, pfi jeho projevu.

b) V ramci projevli neni povoleno hanobit ¢leny zastupitelstva.

c) Reénik nesmi byt pfi rozpravé nikym preru$ovan. Pokud se viak odchyluje v rozpravé od
projedndvané véci nebo prekroci-li stanovenou fecnickou dobu, upozorni jej pfedsedajici na
tuto skutecnost. Nevedlo-li upozornéni k napravé, mize mu slovo odejmout. O namitkach
¢lena zastupitelstva proti rozhodnuti pfedsedajiciho o odejmuti slova rozhodne zastupitelstvo
hlasovanim bez rozpravy.

d) Rusi-li néktery clen zastupitelstva pribéh zaseddani, urdzi-li ostatni ¢i jinak se nepfistojné
chovd, mize mu predsedajici udélit napomenuti, které se uvede i do zapisu.

e) Rusi-li nékdo z verejnosti Ci ¢lenl zastupitelstva zasedani, vyzve jej predsedajici k poradku.
Clena vefejnosti Ize takté? vykazat z jednaci mistnosti. Pokud neni pofadku dosazeno, prerusi
predsedajici jednani na 10 minut. Pokud ani poté neni potadku dosazeno, predsedajici prerusi
zasedani s tim, Ze bude v souladu s § 2 svolano do 15 dn(. Pokud kdokoli z ¢lent zastupitelstva
s pferusenim nesouhlasi, rozhodne o preruseni zastupitelstvo hlasovanim.

10) Pozménovaci a jiné navrhy prednesené v rozpravé:

1)

2)

3)

4)

a) Clen zastupitelstva mlZe v rozpravé predndset k projednavané véci pozménovaci navrhy.
Predsedajici mliZze pozadat ¢lena zastupitelstva, aby sv{j ndvrh zpresnil.

b) V pfipadé podani pozménovaciho navrhu mze kterykoli ¢len zastupitelstva podat navrh na
preruseni projednavané véci, véetné doby preruseni — o tomto ndvrhu rozhodne
zastupitelstvo hlasovanim bez rozpravy.

c) Po ukoncenirozpravy nelze predkladat dalsi navrhy.

d) Predkladajici mize material stahnout z programu jednani nejpozdéji pred hlasovanim o tomto
bodu.

IX.  PFiprava usneseni

Zastupitelstvo pfijima usneseni ke kazdému projednavanému bodu zvlast. Navrh usneseni musi
byt formulovan jednoznacné a srozumitelné s adresnou odpovédnosti za splnéni a terminy.

Po ukonceni rozpravy vyzve predsedajici predkladatele projedndvaného bodu, aby prednesl
navrh usneseni. Predkladatel prednese navrh usneseni, vychazi z predlozeného materialu,
z rozpravy a z prijatych pozménovacich navrha.

Pti vétsim rozsahu pripominek muze predkladatel pozadat predsedajiciho o preruseni bodu di
vyhlaseni prestavky s uvedenim doby, kterou potfebuje na zpracovani nového navrhu usneseni.
V pridbéhu jednani muiZe predkladatel poZadovat prostfednictvim predsedajiciho od
navrhovateld upresnéni navrh( a vyZzadovat si konzultace s predsedy vybor( zastupitelstva a
zaméstnanci obecniho uradu.

Starosta obce muze urcit zaméstnance obecniho uradu, ktery bude shromazdovat pfipominky a
pozménovaci ndvrhy a bude predkladateli ndpomocen pfi zpracovani navrhu usneseni. Ur¢i-li
starosta takového zaméstnance, mulie se tento zaméstnanec vidy ucastnit zasedani
zastupitelstva.
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Je-li zfizen navrhovy vybor, predklada navrh usneseni tento vybor namisto predkladatele. Odst.
3 a 4 se pouzije obdobné.

X.  Hlasovani
O usneseni se hlasuje zpravidla na zavér kazdého bodu.

Nejprve se hlasuje o pozménovacich navrzich, doplfiujicich ndvrzich a protindvrzich a variantach,
a to v poradi opacném, nez byly predloZeny. Pokud je takovy ndvrh schvalen, ndvrhy s nim neslu-
Citelné jsou nehlasovatelné a predsedajici o nich nedd hlasovat.

Na zaveér se hlasuje o usneseni jako celku. Pfedsedajici mUZe rozhodnout, Ze se o usneseni bude
hlasovat po bodech.

Clen zastupitelstva midze podat namitku proti postupu hlasovani. Namitka musi byt stru¢né odd-
vodnéna a musi obsahovat ndvrh jiného postupu hlasovani. O této namitce rozhodne zastupitel-
stvo ihned a bez rozpravy.

Predkladatel je opravnén se vyslovit, zda ndvrh vzesly z rozpravy podporuje, ¢i nikoliv.

Hlasovani je zpravidla verejné. Hlasuje se dohodnutym zptisobem. O kaZzdém verejném hlasovani
se vede zapis, ze kterého je patrné, jak ktery zastupitel hlasoval.

Tajné hlasovani je mozné jen vyjimecné. O tajném hlasovani rozhodne zastupitelstvo. Tajné hla-
sovani probiha pomoci hlasovacich listkd. S¢itani hlasovacich listkG se ucastni nejméné dvé
osoby, které urci zastupitelstvo.

Kazdy zastupitel je povinen hlasovat osobné&, hlasovani v zastoupeni neni pfipustné. Zastupitel
hlasuje pro navrh, proti ndvrhu, nebo se hlasovani zdrzi. K pfijeti usneseni je tfeba souhlasu nad-
polovicni vétsiny vSech ¢len(l zastupitelstva, nestanovi-li zakon jinak.

Po ukonceni hlasovani vyhlasi predsedajici vysledek hlasovani a pocet ¢lend zastupitelstva, ktefi
hlasovali pro usneseni, proti usneseni a ktefi se zdrzeli.

Kazdy Clen zastupitelstva je opravnén podat namitku proti hlasovani. Namitka musi byt podana
bezprostfedné po hlasovani a musi byt stru¢né odtvodnéna. O namitce rozhodne zastupitelstvo
ihned a bez rozpravy. Je-li namitce vyhovéno, hlasovani se bez odkladu opakuje.

Neni-li pfijato Zadné usneseni, mize kterykoliv zastupitel pozadat o prestavku v délce nejvyse 30
minut k projedndani sporné otazky. Pfedsedajici vtomto pripadé prestavku vyhlasi. Po prestavce
sdéli ucastnici jednani vysledek jednani pfedsedajicimu a navrhnou usneseni. O tomto usneseni
se hlasuje bez rozpravy a jeho schvalenim ¢i odmitnutim je bod uzavren.

Xl.  Podpis a zvefejiovani usneseni

Usneseni zastupitelstva se oznacuji ¢islem zasedani zastupitelstva v aktudlnim volebnim obdobi
a poradovym cislem usneseni.

Usneseni podepisuje starosta a mistostarosta obce.

Usneseni zastupitelstva véetné divodovych zprav a pfiloh jsou do 3 dnul po podpisu uloZzena na
obecnim Uradé vsem k nahlédnuti. Taktéz se vyvésuji na volné pristupné webovych strankach
obce, kde musi byt dostupné nejméné 5 let. Obsahuje-li usneseni ¢i pfiloha informace, jejichz
zverejnéni zakon zakazuje, zverejnéni se usneseni ¢i priloha zbytek po odstranéni téchto infor-
maci.

Clen@im zastupitelstva jsou usneseni poskytovana vidy v neupravené podobé.
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Zjevné pocetni a tiskové chyby opravi referent obce se souhlasem predkladatele, starosty a mis-
tostarosty obce.

Usneseni zasle obecni Ufad vSem clenlim zastupitelstva, dale zaméstnanclm obce a ji zfizenych
pravnickych osob a pfispévkovych organizaci, kterych se usneseni pfimo tyka nebo kterym uklada
ukoly. Usneseni se zasila elektronicky, leda by adresat vyslovné pozadal o jinou formu.

XIl.  PreruSeni a ukonceni zasedani
Prestavky:
a) Prestdvky vyhlasuje predsedajici, na navrh ¢lena zastupitelstva nebo z vlastni iniciativy.

b)  Proti rozhodnuti pfedsedajictho o vyhlaseni ¢i nevyhlaseni prestdvky muize podat ¢len
zastupitelstva ndmitku, o které se hlasuje ihned a bez rozpravy.

c) Kaidy ¢len zastupitelstva mlzZe po ukonceni rozpravy pred hlasovanim pozadat o prestavku
v délce nejvySe 5 minut. Predsedajici tuto prestavku udéli a namitka proti tomuto
rozhodnuti neni pfipustna.

d) Predkladatel bodu mlzZe pozddat o prestdvku na dobu nezbytné nutnou ke zpracovani
navrhu usneseni (bod IX). Predsedajici tuto prestavku udéli a ndmitka proti tomuto
rozhodnuti neni pfipustna.

Pokud nebyl vycerpan program a pocet pritomnych zastupiteld klesl pod nadpolovi¢ni vétsSinu,
prerusi predsedajici zasedani. Proti tomuto rozhodnuti neni namitka pripustna.

Predsedajici prerusi zasedani i z jinych zavaznych ddvod(, zejména pro zna¢nou délku jednani,
nemoznost dlstojného a neruseného pokracovani jednani ¢i jinou situaci, kterd znesnadnuje
dalsi jednani. Proti tomuto rozhodnuti Ize podat namitku, o které zastupitelstvo hlasuje ihned a
bez rozpravy.

Starosta svola pokracovani preruseného zasedani tak, aby se konalo do 15 dni od preruseni. Po-
zvanku dorudi zastupitelim bez zbytec¢ného odkladu, nejpozdéji vsak 3 dny predem. Ve stejné
IhGté informuje obcany o pokracovani zasedani na internetovych strankach obce, pfipadné i ji-
nym zpUsobem v misté obvyklym.

Byl-li program vycerpdn, predsedajici prohlasi zasedani za ukoncené.

Xlll.  Dotazy obcant a ¢lenti zastupitelstva

Povinnym bodem kazdého raddného zasedani zastupitelstva jsou dotazy ¢lenl zastupitelstva na
starostu nebo mistostarostu. Clenové zastupitelstva mohou své dotazy pfedkladat pisemné pro-
stfednictvim obecniho Gfadu nebo Ustné na zasedani zastupitelstva. Clenové zastupitelstva mo-
hou kldst dotazy i zaméstnanclm obce ¢i obci zfizenych pravnickych osob a pfispévkovych orga-
nizaci, jsou-li pfitomni na zasedani zastupitelstva.

Starosta nebo mistostarosta odpovi zpravidla okamzité. Neni-li to mozné, odpovi pisemné bez
zbytecného odkladu, nejpozdéji do 30 dnd.

Povinnym bodem kazdého radného zasedani zastupitelstva jsou dotazy ob¢and na ¢leny zastupi-
telstva. Obcané obce, osoby vlastnici na Uzemi obce nemovitost ¢i ob¢ané EU s trvalym pobytem
na uzemi obce mohou své dotazy predkladat pisemné prostiednictvim obecniho Ufadu nebo
Ustné na zasedani zastupitelstva. Ustni dotaz nesmi svou délkou prekro¢it 5 minut. Ustni i pi-
semny dotaz musi obsahovat jméno obcana.

Predsedajici odebere tazateli slovo, pokud je zjevné, Ze jeho vystoupeni neni dotazem nebo pre-
kracuje stanovenou délku.
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Pokud délka projednavani dotazl prekroci 2 hodiny, predsedajici projednavani bodu ukondi a
tazatele odkaZe na moZnost podat dotazy pisemné. Zastupitelstvo mize dobu vyhrazenou pro
dotazy prodlouzit.

XIV.  Zapis ze zasedani

O prubéhu jednani zastupitelstva obce se pofizuje zapis, za jehoZ vyhotoveni odpovida uréeny
zapisovatel a obecni ufad.

Schvaleny zapis dosvédcuje priibéh jednani a obsah usneseni. Soucasti zapisl jsou:
a) vlastnorucné podepsana listina pfitomnych,
b)  seznam omluvenych a neomluvenych zastupiteld,

c) navrhy a dotazy podané pfi zasedani pisemné, a materidly pisemné na jednani predloZené
a zastupitelstvem obce projednané a schvalené,

d) den a misto zasedani, hodina zahdajeni a ukonceni, hodina a délka preruseni,
e) jména predsedajicich,

f)  jména zapisovatele a uréenych ovérovatel(l zapisu,

g) schvaleny program jednani,

h)  prabéh rozpravy se jmény fecnika,

i)  podané navrhy a dotazy,

i) schvdlené znéni usneseni,

k)  vysledek hlasovani a informaci, jak kdo hlasoval,

[)  oznameni ¢len( zastupitelstva o stietu zajmd,

m)  dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢len(l zastupitelstva mély stat soucasti
zapisu,

n)  pokud ¢len zastupitelstva pozada o vyslovné zaznamendani svého stanoviska, je mu
vyhovéno.

Zapis se vyhotovuje do 15 dn po skonceni zasedani zastupitelstva obce a podepisuji jej starosta
¢i mistostarosta, uréeni ovérovatelé a zapisovatel. Musi byt ulozen na obecnim Uradé k nahléd-
nuti. Po uplynuti 5 let se predava k archivaci.

Zapis se také zverejiiuje na internetovych strankach obce. Pfilohy a dalSi materialy nemusi byt
zverejnény, pokud by jejich zverejnéni bylo spojeno s nepfimérenymi obtizemi. VZdy vSak musi
byt zvefejnéna informace o tom, které materidly nebyly zvefejnény, a z jakého dlivodu.

O namitkach ¢lena zastupitelstva obce proti zapisu rozhodne zastupitelstvo obce na nejbliz§im

zasedani. Namitka musi byt podana pisemné nejpozdéji 10 dnl pred zasedanim zastupitelstva
obce prostrednictvim obecniho ufadu.

Z jedndni zastupitelstva se pofizuje zvukovy ¢i audiovizudlni zdznam. Zdznam musi obsahovat nej-
méné projevy fecnikl. Zdznam nesmi zabirat prostor pro verejnost, musi vSak zaznamenat pro-
jevy obcand, ktefi vyuzili prava ucastnit se rozpravy a pokladat dotazy.

XV.  PlInéni usneseni zastupitelstva

Za plnéni usneseni zastupitelstva odpovida starosta. Ostatni organy obce, jejich zaméstnanci, obci
zfizené pravnické osoby a prispévkové organizace a jejich zaméstnanci poskytuji v rdmci zakona a
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svych pracovnich povinnosti veskerou potfebnou soucinnost pti plnéni usneseni zastupitelstva.
Starosta informuje zastupitelstvo obce o plnéni usneseni zastupitelstva a pfipadnych problémech.

1)

2)

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

1)

2)

XVI. Dalsi ustanoveni

Obecni urad vede seznam ¢lenl zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu, jména,
pfijmeni, adresy, telefonniho Cisla a emailové adresy; seznam slouZi pouze pro potfebu clen(
zastupitelstva a vnitfni potfebu obecniho uUradu.

Obecni Urad prijima pro cleny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruceni adresatovi.

XVII.  Vybory a dalSi organy

Zastupitelstvo zfizuje jako své poradni organy pro jednotlivé Useky své Cinnosti vybory. Sva sta-
noviska a navrhy predkladaji vybory zastupitelstvu, poptipadé radé ve vécech ji svérenych.

Pti zfizovani vybor(, jmenovani jejich ¢lenl a ukladani dkoll témto vyborlim postupuje zastupi-
telstvo v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zdkona.

Pocet ¢len(i vyboru musi byt vzdy lichy, vybor ma nejméné 3 ¢leny.
Vybory plni tkoly, které jim vyplyvaji ze zakona a kterymi je povéfi zastupitelstvo. Ze své ¢innosti
odpovidaji vybory zastupitelstvu.

Ukoly vyboru kontrolnimu a vyboru finanénimu ukladd pouze zastupitelstvo. Zastupitelstvo ne-
muZe uloZit kontrolnimu vyboru, aby néco nekontroloval.

Zastupitelstvo zfizuje vidy vybor kontrolni a vybor financni, jejichz ¢leny nemohou byt starosta,
mistostarosta a ani osoby zabezpecujici rozpoctové a ucetni prace obecniho uUradu.

Zastupitelstvo mUze k reSeni konkrétniho problému zfidit pracovni skupinu. Pracovni skupina
neni vyborem. Jeji existence je vidy stanovena na dobu urcitou. Na pracovni skupinu se nepouziji
ustanoveni o vyborech, pravidla jedndni a prace uréuje ptedseda skupiny. Cleny pracovni skupiny
muze byt kdokoliv, predsedou muze byt jen zastupitel. Zastupitelstvo maze ¢lenim pracovni sku-
piny poskytnout jednorazovou odménu, pokud skupina vykona rozsahlejsi praci.

XVIIl.  Jednani vybora

Vybor se sklada z predsedy a dalSich clend, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou vyboru
je vidy C¢len zastupitelstva. Vybor si ze svych ¢lend muzZe zvolit mistopredsedu.

Funkce ¢lena vyboru zanika:
a)  Ukoncenim funkéniho obdobi zastupitelstva.

b)  Okamzikem, ve kterém ¢len vyboru oznami na zaseddani zastupitelstva nebo vyboru, Ze ze
své funkce odstupuje. Pokud je oznameni uc¢inéno na jednani vyboru, pfedseda vyboru o
ném informuje zastupitelstvo.

c) Pisemnym oznamenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery ¢len vyboru
jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné ozndmeni o odstoupeni doruéeno
organlim obce nebo predsedovi vyboru.

d)  Umrtim ¢lena vyboru.
e) Odvolanim.

f)  Ztrati-li ¢len vyboru mandat zastupitele, mUZe zastupitelstvo na nejblizSim zasedani
rozhodnout, Ze zlstane ¢lenem vyboru. Pokud zastupitelstvo takto nerozhodne, funkce
¢lena vyboru zanika.
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Jednani vyboru fidi predseda. Vybor si mlzZe stanovit dalsi pravidla své prace a svého jednani,
pokud nejsou v rozporu s timto jednacim radem.

Vybor se schazi podle potreby, zpravidla jednou za 6 mésicl. Vybor svoldva predseda vyboru a
urcuje misto, ¢as a porad jedndni vyboru. Navrh programu jednani vyboru je soucasti pozvanky
na jednani vyboru. Ta je rozesilana zpravidla 7 dna pred jednanim vyboru.

Technickou a organizacni pfipravu pro vybor zajistuje referent obecniho ufadu.
Jednani vyboru je neverejné, nerozhodne-li vybor jinak.

Jednani vyboru se zUc¢astnuji jeho ¢lenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor si mlzZe ptizvat
na jednani zaméstnance obce, obci zfizenych pravnickych osob a prispévkovych organizaci, pfi-
padné dalsi odborniky, kteti se jedndni vyboru zucastniuji s hlasem poradnim.

NemlzZe-li se ¢len zucastnit jedndni vyboru, ozndmi pfedem predsedovi vyboru divody své ne-
pfitomnosti, pfip. své stanovisko k projedndvané zaleZitosti. Toto stanovisko vSak nenahrazuje
hlasovani a jiny ¢len vyboru nemf(Ze za nepfitomného ¢lena vyboru hlasovat.

O jedndnivyboru se vede zdpis, ktery obsahuje nejméné seznam pritomnych, schvdleny program,
vysledky hlasovani a pfijatd usneseni. Zapis podepisuje predseda vyboru. Zapis musi byt bez od-
kladu ptedan obecnimu uradu.

V ptipadé, Ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsahuje,
co bylo kontrolovano, jaké nedostatky byly zjiStény a ndvrhy opatreni sméfujici k odstranéni ne-
dostatkl. Zapis podepisuje ¢len vyboru, ktery provedl kontrolu, a zaméstnanec, jehoz ¢innosti se
kontrola tykala. Vybor nasledné predlozi zapis zastupitelstvu; k zapisu pfipoji vyjadieni organu,
popripadé zaméstnancd, jejichz ¢innosti se kontrola tykala.

Vybor je zpUsobily se usndset, jestlize je pritomna nadpolovi¢ni vétSina vsech jeho ¢len(. Usne-
seni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila svlij souhlas nadpolovi¢ni vétSina vsech ¢lena.
Zavéry vyboru sdéli predseda vyboru zastupitelstvu, a to podle povahy Ustné ¢i pisemné. V zadjmu
uspésného plnéni spolecnych ukold vybory vzajemné spolupracuji, popr. koordinuji svou ¢innost
ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zadjem véci, mohou vybory jednat spole¢né
a podavat zastupitelstvu spolecné zpravy, navrhy, stanoviska apod.

XIX. Zavérecna ustanoveni

Tento jednaci rad schvalilo zastupitelstvo obce Pisecna dne 26. 2. 2024 svym usnesenim ¢. 12/41.
Timto se rusi pfedchozi jednaci fady zastupitelstva a vyboru.
Zmeény a doplriky tohoto jednaciho fadu schvaluje zastupitelstvo.

starosta obce mistostarosta obce
Bc. David Cmiel, v.r. Ing. Wtadyslaw Sikora, v.r.
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